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ZARZADZENIE NR OPS 021.1.21.2016
DYREKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W SANDOMIERZU
z dnia 01.04.2016r.

w sprawie zmiany Instrukeji obiegu, kontroli wewnetrznej i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiegowych w O$rodku Pomocy Spolecznej w Sandomierzu
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr OPS.021.1.155.2014 Dyrektora Osrodka Pomocy

Spotecznej w Sandomierzu z dnia 07.11.2014r. z p6Zn.zm.

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 roku nr 885 z p6zn. zm.) oraz Komunikatu Nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora
finansow publicznych (Dz. Urz. M.F. nr 15, poz. 84), zarzadzam co nastgpuje:

§1
W instrukcji obiegu, kontroli wewnetrznej i archiwizowania dokumentéw finansowo —
ksicgowych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Sandomierzu, stanowiacej zalacznik
do Zarzadzenia nr 021.1.155.2014 z dnia 07.11.2014r. z pézn.zm. wprowadza si¢ zmiany
w sposéOb nastgpujacy:
1. Zmienia si¢ pkt 4 poz.2, pkt 27 oraz skresla si¢ pkt 15 poz.3, pkt 16 poz.2, pkt 18 poz.1, pkt

19 poz4 w zalgczniku nr 3 do Instrukcji ,Wykaz o0s6b upowaznionych
do dokonywania kontroli merytorycznej” w sposob nastepujacy:
Lp. | Rodzaj dokumentacji Stanowisko Stanowisko Wzor podpisu Wzbr podpisu
stuzbowe stuzbowe upowaznionego zastepujacego
upowaznionego zastepujacego
4. | Dokumentacja zakupu Agnieszka Malgorzata
. . . . \
poz. | pieczgci, pieczatek na Zelazowska Kopeé M W‘:Km
2 | potrzeby OPS, SDS, Glowna ksiggowa | Starszy referent Jetaxarstay,
wykonanie duplikatow ds.ksiegowosci
kluczy, zakupu zamkéw
na potrzeby OPS
27 Dokumentacja zakupu Anna Orchowska Magdalena
ustug, materiatow i Administrator Szkietka -
wyposazenia na potrzeby | koordynujacy Starszy referent Ol‘”mv‘& \,@\S\MQ{ &&x
$wiadczenia
wychowawczego
(Rodzina 500+)

2. Wprowadza si¢ zmiany w pkt 2 do zalacznika nr 4 do Instrukcji ,,Wykaz osob
upowaznionych do dokonywania kontroli formalno - rachunkowej” w sposéb nastgpujacy:

Lp. | Rodzaj dokumentacji Imie i nazwisko Imig¢ i nazwisko Wzor podpisu Wzér podpisu
Stanowisko stuzbowe | Stanowisko sluzbowe osoby
zastepujjacego zastepujacej
2 Dokumentacja, Gabriela Suwata Malgorzata Kopec SUJAUS‘Q' G, HAOY,L
faktury, rachunki Referent ds. Starszy referent ds. &"
zakupu $rodkow ksiegowosci ksiggowosci lub
trwatych, Agnieszka Zelazowska Jela xausta g,
wyposazenia, Glowna ksiggowa
materialow, pieczeci i
pieczatek, wykonania




duplikatéw kluczy,
zakupu zamkow, itp
Faktury za energie,.
€O., Wywoz
nieczystosci statych i
plynnych

OPS ul. Stowackiego
17a .
Faktury za energie,
C. 0., gaz, wywoz
nieczystosci statych i
ptynnych oraz inne
dot. OPS ul.
Zydowska 6c,

SDS

Szkolenia, badania
okresowe i wstepne
pracownikéw, zakup
okularéw

Zakupy z funduszu
$wiadczen socjalnych

§2

Pozostala czes¢ instrukeji nie ulega zmianie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownej Ksiggowej.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.




